Instructivo para la inclusién de fabricantes y marcas de MET

OBJETIVO Autorizar la inclusiéon de fabricantes y marcas nuevas en el inventario de la
entidad y garantizar el suministro de informacidn que permita la correcta identificacién de
cada fabricante y sus marcas correspondientes, asi como sus datos de contacto.

ALCANCE: Inicia con la solicitud por parte del interesado para la creacién de un fabricante y
marca nueva en Siicol y termina con la asignacién de un cddigo en el sistema y la puesta a
disposicion para los operadores.

DEFINICIONES:

3.1 Inclusién de fabricante / marca: Es el proceso mediante el cual se resuelve
favorablemente la solicitud de inclusién y codificacién en el Siicol de un fabricante y
su(s) marca(s).

3.2 Formulario de fabricante / marca: Es el formato que debe diligenciar el operador para
presentar la solicitud de inclusion de fabricante / marca ante Coljuegos.

3.3 Fabricante: Aquella persona juridica nacional o extranjera que disefia y desarrolla un
modelo fisico (hardware) y programa de juego (software) a final de crear un producto
final (maquina tragamonedas o programa de juego).

3.4 Ensamblador: Todo aquel que construye mdaquinas tragamonedas con hardware y
software disefiados y desarrollados por el fabricante con el objeto de crear un producto
final idéntico al del fabricante (maquina tragamonedas o programa de juego).

3.5 Reconstructor: proceso por el cual se vuelve a construir una maquina tragamonedas,
incorporando nueva tecnologia y material directamente relacionado con su
funcionamiento y operatividad que en la fecha sean utilizados en la fabricacién de una
magquina equivalente.

3.6 Marca: Es una categoria de signo distintivo que identifica los productos o servicios de
una empresa o0 empresario.

3.7 Modelo: Identificacion que le da el fabricante del elemento a la configuracién del
hardware y software compatible con el elemento.

3.8 Ficha técnica: Es la carta de especificaciones técnicas del elemento y sus caracteristicas
de funcionamiento y operacidn, que hara parte de la informacion adicional que pueden
suministrar los interesados.

3.9 Comité de verificacion: Es el grupo de personas de Coljuegos encargados de la
verificacion de la informacidén presentada por el operador para la inclusién de un nuevo
fabricante / marca.



4. ACTIVIDADES:

4.1 El interesado debe ingresar al portal o la pagina WEB para descargar el formulario de
fabricante / marca.

4.2 El interesado debe remitir el formulario a fabricantesymarcas@coljuegos.gov.co

El formulario contendrd como minimo los siguientes campos:

e |dentificar si es fabricante, ensamblador o reconstructor
e Nombre

e Direccidn

e Teléfono

e Pdgina Web

e Correo electrénico

e Afio de inicio de operaciones

e Certificaciones

e Nombre de la marca

e Modelos

El formulario podra estar acompafado de los siguientes documentos:

e Logo delamarca
e Ficha técnica de los productos

Nota: Para solicitudes presentadas hasta el 31 de mayo de 2018, los interesados deben
remitir el formulario al correo fabricantesymarcas@coljuegos.gov.co

4.3 El Comité de verificacion, conformado por representantes de la Vicepresidencia de
Desarrollo Comercial y de la Oficina de Tecnologia de la Informacidn, autorizara la
inclusion del fabricante / marca cuando cuente con la informacion completa y haya sido
verificada la informacién de contacto. En caso contrario, informara al interesado.

Nota: Durante el tiempo de ejecucion del Proyecto de Control de Inventario MET, el comité
contara con participacién de representantes del equipo del proyecto.

4.4 El Comité de verificacion solicitara a la Oficina de Tecnologia la asignacidn de un cddigo
al fabricante y a la marca en cuestion.

4.5 La Oficina de Tecnologia de la Informacidn asignara el cédigo y actualizara el instructivo
para los operadores.
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