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CIERRE VIGENCIA 2018

PARA: VICEPRESIDENTES, JEFES DE OFICINA, GERENTES, SUPERVISORES DE
CONTRATOS, TRABAJADORES OFICIALES DE COLJUEGOS.

DE: VIDEPRESIDENTE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
ASUNTO: CIERRE FINANCIERO VIGENCIA 2018

Con el propésito de cumplir la normativa aplicable para efectuar el cierre financiero de la
vigencia en curso, asi como lo establecido en la Circular Externa 050 de 2018 del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico y poder realizar este cierre en forma planificada, ordenada y
controlada, de manera atenta informamos algunos aspectos importantes a tener en cuenta
para garantizar, entre otros, el pago de las cuentas sobre los compromisos adquiridos asi como
su debida causacion dentro de la vigencia que corresponde.

A continuacién, informamos las principales actividades y las fechas limite para la recepcién de
documentos para tramite:

Solicitudes para gestionar procesos | - Vicepresidentes, Jefes de
contractuales 2018 ‘ 7 de diciembre 2018 Oficina, Gerentes

Solicitudes de Certificados de Disponibilidad Vicepresidentes, Jefes de

14 de diciembre de 201 -
Presupuestal- CDPs | € dicie e 8 Oficina, Gerentes.
Pagina 1 de 4
Empresa Industrial y Comercial del Estado Administradora NIT: 900.505.060-5 - Casrera 11 N°93A - 85
del Monopolio Rentistico de los Juegos de Suerte y Azar Linea Gratuita Nacional 018000 18 28 88,

desde Bogota: 742 06 98 - Bogota D.C. Colombia
www._coljuegos._gov.co - contactenos@coljuegos.gov.co




[

3 ..o-’

GOBIERNO
DE COLOMBIA

@) MinHaciEnDA  Coljuegss

TRD: 100-2-2-153

CIRCULAR INTERNA No.

| Expedicion Certificados de Disponibilidad
| Presupuestal- CDPs

14 de diciembre de 2018 Gerencia Financiera

Solicitud de modificaciones presupuestales, Vicepresidentes, Jefes de

vigencia fiscal 2018 (Adicién, reduccion, 14 de diciembre de 2018 Oficina, Gerentes.
traslado)
Vicepresidentes, Jefes de
Solicitudes de Registros Presupuestales- RPs 17 de diciembre de 2018 Oficina, Gerentes, Lider
Contratacion.
Expedicion de Registros Presupuestales- RPs 17 de diciembre de 2018 Gerencia Financiera
, Vicepresidentes, Jefes de
Solicitud de liberacion de saldos de CDPs y RPs 20 de diciembre de 2018 Oficina, Gerentes,
Supervisores.
Recept_:ién novedades némina para pago prima 3 de diciembre 2018 Gerencia Administrativa
de navidad.
| Recepcién novedades de personal para pago 9 de diciembre 2018 Gerencia Administrativa

| nomina diciembre.

{ Radicacion en Gerencia financiera de la
| autorizacion de facturas y cuentas de cobro, para 17 de diciembre 2018 Supervisores
| pago en la presente vigencia.

Radicacion en Gerencia financiera de la
| autorizacion de facturas y cuentas de cobro, para 3 enero de 2019 Supervisores
constitucion de cuentas por pagar.

Cierre Cajas Menores Administrativas-recursos - Gerencia Financiera y
Nacién y Propios 18 de diciembre 2018 Gerencia Administrativa

Vicepresidente de
Cierre Caja Menor Operaciones 23 de diciembre 2018 Operaciones y Gerente ;
Control Operaciones llegales.

Vicepresidentes, Jefes de

ici 14 de diciembre de 2018 -
Solicitudes de Viaticos 4 de dicie de 20 Oficina, Gerentes.
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Funcionarios Publicos y
trabajadores oficiales.

Novedades de Némina 7 de diciembre de 2018

Funcionarios Publicos,
trabajadores y Contratistas.

Legalizacién Comisiones (Viaticos) funcionarios

y contratistas Hasta el 3 de enero 2019

o Los supervisores de contratos que tengan pendiente autorizaciones para tramites de
pago, antes de salir a disfrutar del turno de descanso en diciembre/enero deberan dejar
tramitadas dichas autorizaciones.

 Elequipo de la Gerencia Financiera no esta autorizado para recibir documentos soporte
de cuentas sin el cumplimiento total de los requisitos exigidos para realizar los tramites
de pago.

GESTION FINANCIERA

— —

Sera responsabilidad de cada funcionario y/o supervisor asumir los pagos, asi como las
sanciones fiscales y disciplinarias que se generen de acuerdo con la normativa vigente sobre
tramite de “Pago Pasivos Exigibles de Vigencias Expiradas” sefialado en Decreto 2236 de 2018
“Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacién para la vigencia fiscal de 2018, se
detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos.

Lo anterior aplica para los ajustes y/o aclaraciones sobre obligaciones de indole tributaria que
resulten del incumplimiento de alguno de los aspectos descritos en la presente comunicacion.

Una vez cumplidas las fechas limites descritas anteriormente y solo en casos extraordinarios
tales como: Noéminas y Contribuciones, Servicios Publicos, Viaticos, Transferencias a la Salud,
impuestos, se podran solicitar y expedir CDPs y RPs; los cuales deberan ser autorizados por
el Presidente de la entidad, o por quien tiene delegada la ordenacion del gasto, es decir, la
Vicepresidente de Desarrollo Organizacional.
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Pagos y Giros

Todos los supervisores deben garantizar que las facturas o documentos equivalentes, de los
bienes y servicios recibidos por la Empresa durante la vigencia 2018 queden radicados para
pago, dentro de las fechas antes sefialadas, aquellas facturas recibidas durante el mes de
diciembre de 2018 y hasta el dia 3 de enero de 2019, las cuales no cuenten con PAC aprobado
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se constituiran como reservas presupuestales,
para ser pagadas durante la vigencia 2019.

Liberacion de Saldos

De acuerdo a la fecha establecida en el cuadro anterior, los jefes de dependencias ejecutoras
de presupuesto deben informar la liberacion de saldos de CDP y RP, a que haya lugar,
mediante correo electronico a la Gerencia Financiera (Presupuesto) a los correos
jorozco@coljuegos.gov.co,con copia a sharvaez@coljueqgos.gov.co

e La Gerencia Administrativa remitira a la Gerencia Financiera el informe definitivo de
inventario con corte a 31 de diciembre de 2018, a mas tardar el 9 de enero de 2019.

OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Es importante contar con el acompafiamiento y soporte permanente por parte de la Oficina de
Tecnologia de la Informacién con el fin de lograr oportunamente, tanto el cierre de la vigencia
2018 como la apertura de la vigencia 2019.

Cordialmente,

M/”‘MV"‘Z h’(

--SARA SANDOVNIK MORENO
Vicepresidente de Desarrollo Organizacional
Folios: Dos (2)

) _Revisé: Sandra Narvaez
C’k Gerente Financiera
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